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คู่มือการอนุมัตกิารเข้าร่วมออนไลน ์

เขา้สู่ระบบอนมุตักิารเขา้รว่มออนไลน ์โดยการเขา้ลิงกแ์ละกรอกชื่อผูใ้ช ้รหสัผ่าน ตามที่ Quidlab ก าหนด 

คลิก๊เครื่องหมายถกูที่ Accept Terms เพื่อเขา้สู่ระบบ 

 

ระบบจะน าท่านไปท่ีหนา้ Dashboard จากนัน้เลือก registration List คลิก๊ Go to Page 

 

คณุจะเห็นรายชื่อผูถื้อหุน้ท่ีส่งเอกสารเขา้มาในระบบ 
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คณุสามารถย่อขนาดเมนดูา้นซา้ยโดยคลิก๊ (‘Hamburger icon’ )  เพื่อใหเ้ห็นรายละเอียดขอ้มลูทัง้หมดที่ส่งเขา้มาใน

ระบบ ดงัรูปแสดงดา้นล่าง 

 

จากนัน้คลิกที่เมน ูDocs เพื่อดเูอกสาร หนา้ตา่งจะเปิดขึน้แสดงดงัภาพดา้นล่าง 

หมายเหต:ุ ชื่อเอกสารจะถกูสรา้งแบบสุ่มดว้ยเหตผุลดา้นความปลอดภยั 

คณุสามารถคลิก๊เพื่อดเูอกสาร สามารถดแูบบออนไลนไ์ด ้หากตอ้งการเป็นไฟล ์pdf สามารถดาวนโ์หลดหรือเปิดในโปรแกรมด ู
pdf ขึน้อยู่กบัการตัง้ค่าคอมพวิเตอร ์ เมื่อตรวจสอบเอกสารแลว้สามารถอนมุตัิไดโ้ดยคลิกที่ปุ่ ม approve  
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ดใูนแบบรูปภาพ 

 

 

ดใูนแบบ ดาวนโ์หลดเป็น PDF  

 

 

 

หากตอ้งการขอ้มลูเพิ่มเตมิ โปรดติดต่อผูถื้อหุน้โดยคลิกที่ปุ่ ม ' Contact shareholder ' 

คณุสามารถเลือกเหตผุลที่ก าหนดไวห้รือเพิ่มขอ้ความ อื่นๆ โดยการพิมพข์อ้ความเขา้ไปช่อง Message 

คลิกปุ่ ม Submit อีเมลจะถกูส่งไปยงัผูถื้อหุน้และผูถื้อหุน้สามารถส่งเอกสารเพิ่มเติมกลบัมาได ้
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หากเอกสารทัง้หมดถกูตอ้งตามที่บรษิัทก าหนด สามารถอนมุตัิไดโ้ดยคลิกที่ปุ่ ม Approved  
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Quidlab จะสง่อีเมลไปยงัผูถื้อหุน้ หรือ ผูร้บัมอบฉนัทะที่ไดร้บัอนมุตัิ ทัง้หมด 

 

หมายเหต:ุ ในกรณีที่บรษิัทจ าเป็นตอ้งแกไ้ขขอ้มลูของผูถื้อหุน้บางท่าน (เช่น เปล่ียนชื่อผูร้บัมอบฉนัทะ, ประเภทผูร้บัมอบ

ฉนัทะ, เปล่ียนอีเมล/ เบอรม์ือถือ ฯลฯ) 

หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูของผูถื้อหุน้รายนัน้ ใหไ้ปท่ีตวัเลือก ' Action ' คลิกที่ไอคอนรูปส่ีเหล่ียมดนิสอ (Edit Data) และแกไ้ข

การเปล่ียนแปลงตามตอ้งการ จากนัน้คลิกที่ปุ่ มส่งเพื่อบนัทึกขอ้มลู 
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เมื่อระบบการลงทะเบยีนเอกสารส าหรบัผูถื้อหุน้ปิดลงแลว้ บรษิัทสามารถดาวนโ์หลดเอกสารของผูถื้อหุน้ท่ีลงทะเบียนไดจ้าก

ตวัเลือก “Download Documents” 

 

คลิก Download  ไฟลท์ัง้หมดจะถกูดาวนโ์หลดลงใน zip folder 

 

 

 

 

 

 

จดุส าคญัในการตรวจสอบเมื่อตรวจสอบเอกสาร: 

1. ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่าชื่อของแบบฟอรม์ Proxy ผูร้บัมอบฉนัทะ ตรงกบัรายการขอ้มลู 

2. เลือกประเภทหนงัสือมอบฉนัทะเมื่อส่งเอกสารตรงกบัแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ส่งมา 

3. จ านวนหุน้ตรงกบัจ านวนหุน้ตามเอกสารที่ส่งมา 

 

 

 


