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ข้อปฏิบัติการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ และวิธีมอบฉันทะ 
 

บริษัทมอบหมายให้บริษัท ควิดแลบ จ ากัด (“ควิดแลบ”) เป็นผู้ให้บริการระบบควบคุมการประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ อ
อิเล็กทรอนิกส์ (“E-AGM”) ซ่ึงระบบการประชุมดังกล่าวได้รับรองจากส านักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส์ และรองรับ
ทุกอุปกรณ์ ได้แก่ คอมพิวเตอร์ (Computer)  แล็ปท็อป (Laptop)  แท็บเล็ต (Tablet) และสมาร์ทโฟน (Smartphone) โดย
ข้อปฏิบัติการเข้าร่วมประชุมผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์และวิธีมอบฉันทะ มีดังน้ี 
 
1. ผู้ถือหุ้นทีม่ีความประสงค์เข้าร่วมการประชุม ให้ด าเนินการดังน้ี 

1) ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ สามารถลงทะเบียนแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม E-AGM ผ่านที่อยู่เว็บไซต์ 
(“Web Link”) https://mtc.foqus.vc/registration/ หรือสแกน QR Code  
ได้ตั้งแต่วันที่ 10 เมษายน 2566 เป็นต้นไป 

2) เมื่อเข้าสู่ระบบลงทะเบียน ให้ท่านกรอกข้อมูลตามที่ระบบได้ระบุไว้และแนบไฟล์เอกสารยืนยันตัวตน ดังต่อไปน้ี 
• ผู้ถือหุ้นที่เป็นบุคคลธรรมดา แนบส าเนาประจ าตัวประชาชน หรือส าเนาหนังสือเดินทาง หรือส าเนาเอกสารอ่ืน

ซ่ึงออกโดยหน่วยงานราชการที่ยังไม่หมดอายุ พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง 
• ผู้ถือหุ้นที่เป็นนิติบุคคล แนบหนังสือมอบอ านาจหรือหนังสือมอบฉนัทะท่ีลงนามแล้ว พร้อมเอกสารประกอบตาม

รายละเอียดท่ีระบุในหัวข้อ “เอกสารประกอบการมอบฉันทะ” 
3) ภายหลังบริษัทตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนของเอกสารต่าง ๆ ของท่านเพื่อยืนยันสิทธิเข้าร่วมประชุมแล้ว ท่านจะ

ได้รับอีเมลน าส่ง Web Link ส าหรับเข้าร่วมระบบการประชุม E-AGM พร้อมทั้งชื่อผู้ใช้ (Username) รหัสผ่าน 
(Password) แก่ท่าน ภายในวันที่ 17 เมษายน 2566   ทั้งน้ี บริษัทขอให้ท่านศึกษาคู่มือวิธีการใช้งานระบบประชุม 
E-AGM ที่อยู่ในล าดับถัดไปโดยละเอียด และขอให้เก็บรักษาชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผ่าน (Password) ของ
ท่านเป็นความลับไม่เปิดเผยแก่ผู้อ่ืน 

4) กรณีไฟล์เอกสารไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง ท่านจะได้รับอีเมลแจ้งให้ทราบ เพื่อให้ท่านเข้าระบบและน าส่งไฟล์เอกสาร
แก้ไขและเอกสารเพิ่มเติม 

5) กรณีท่านมีค าถามเกี่ยวกับการลงทะเบียนหรือการใช้งานระบบการประชุม E-AGM หรือกรณีชื่อผู้ใช้ (Username) 
และรหัสผ่าน (Password) สูญหาย หรือยังไม่ได้รับข้อมูลดังกล่าวภายในวันจันทร์ที่ 17 เมษายน 2566 ขอให้ท่าน
ติดต่อควิดแลบทางอีเมล info@quidlab.com หรือโทรศัพท์ หมายเลข 02-013-4322 และ 080-008-7616 

2. กรณีผู้ถือหุ้นมีความประสงค์มอบฉันทะให้บุคคลอื่นเข้าร่วมประชุม E-AGM ให้ด าเนินการดังน้ี 
ผู้ถือหุ้นท่ีไม่สามารถเข้าร่วมประชมุด้วยตนเอง สามารถมอบฉันทะให้บุคคลอ่ืนหรือกรรมการอิสระของบริษัทท่านใด 
ท่านหนึ่ง ดังต่อไปน้ี เข้าร่วมประชุมและออกเสียงแทนตนเองได้ 
• นางนงนุช ดาวาสุวรรณ   กรรมการอิสระ และ กรรมการตรวจสอบ 

กรรมการบริหารความเสี่ยง  
กรรมการบรรษัทภิบาลและความยั่งยืน 

 

ที่อยู่  บริษัท เมืองไทย แคปปิตอล จ ากดั (มหาชน)   
332/1 ถนนจรัญสนิทวงศ์ แขวงบางพลัด เขตบางพลัด กรุงเทพฯ  10700 

หมายเหตุ :  
กรรมการอิสระข้างต้นไม่มีส่วนได้เสียพิเศษที่แตกต่างจากกรรมการอื่นในทุกวาระที่เสนอในการประชุมสามญัผู้ถือหุ้นประจ าปี 2566 
 

บริษัทขอให้ผู้ถือหุ้นท่ีประสงค์จะมอบฉันทะให้บุคคลอ่ืนเข้าร่วมประชุม E-AGM กรอกข้อมูลและลงลายมือในหนังสือมอบ
ฉันทะแบบ ข. ที่บริษัทได้จัดส่งให้แก่ผู้ถือหุ้นพร้อมหนังสือเชิญประชุม (หรือสามารถดาวน์โหลดหนังสือมอบฉันทะจาก
เว็บไซต์บริษัทท่ี www.muangthaicap.com) จากน้ันให้ส่งหนังสือมอบฉันทะและส าเนาเอกสารประกอบการมอบฉันทะ
ผ่านระบบลงทะเบียนตามข้ันตอนในข้อ 1. ได้  ตั้งแต่วันที่ 10 เมษายน 2566 

https://mtc.foqus.vc/registration/
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เอกสารประกอบการมอบฉันทะ 
• ผู้ถือหุ้นทีเ่ป็นบคุคลธรรมดา 

1. หนังสือมอบฉันทะท่ีกรอกข้อความครบถ้วน และลงลายมือชื่อของผู้มอบฉันทะและผู้รับมอบฉันทะ และ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทางท่ียังไม่หมดอายุของผู้มอบฉันทะ และลงลายมือช่ือรับรอง 

ส าเนาถูกต้องของผู้มอบฉันทะ และ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือส าเนาหนังสือเดินทางท่ียังไม่หมดอายุของผู้รับมอบฉันทะ และลงลายมือชื่อ 

รับรองส าเนาถูกต้องของผู้รับมอบฉันทะ 
• ผู้ถือหุ้นที่เป็นนติิบุคคล 

1. หนังสือมอบฉันทะท่ีกรอกข้อความครบถ้วน และลงลายมือชื่อของผู้มีออ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลน้ัน รวมทั้งตรา 
ประทับของนิติบุคคล(ถา้มี) ของผู้มอบฉันทะ และลงลายมือชื่อของผู้รับมอบฉันทะ และ 

2. หนังสือรับรองการจดทะเบียนเปน็นิติบุคคลของผู้มอบฉันทะ ซ่ึงลงลายมือชื่อรับรองส าเนาถูกต้องและออกให้ไม่เกิน 

6 เดือน ก่อนวันประชุมผู้ถือหุ้น และ 
3. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางท่ียังไม่หมดอายุ และลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถกูต้องของผู้มี 

อ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลน้ัน(ผู้มอบฉันทะ) และ 
4. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนหรือหนังสือเดินทางท่ียังไม่หมดอายุ และลงลายมือช่ือรับรองส าเนาถกูต้องของผู้รับ 

มอบอ านาจ 
 

3. วธิีการเข้าระบบเพื่อร่วมประชุม E-AGM 

1. วันประชุมสามัญผู้ถือหุ้น ประจ าป ี2566 ในวันอังคารที่ 18 เมษายน 2566 ผู้ถือหุ้นและผู้รับมอบฉันทะสามารถเข้า
ร่วมประชุม E-AGM ผ่าน Web Link โดยใช้ชื่อผู้ใช้ (Username) รหัสผ่าน (Password) ที่ได้รับจากควิดแลบ ทั้งน้ี 
บริษัทจะเปิดระบบประชมุ E-AGM ให้ผู้ถือหุ้นลงทะเบียนเข้าร่วมประชุมตั้งแต่เวลา 08.00 น. (ล่วงหน้า 2 ชั่วโมง  
ก่อนเวลาเร่ิมประชุม) และเร่ิมถา่ยทอดสดการประชุมผู้ถือหุ้นในเวลา 10.00 น. เป็นต้นไป 

2. กรณีผู้ถือหุ้นประสบปญัหาดา้นเทคนิคในการเข้าร่วมประชุมหรือการใช้ระบบประชุม E-AGM ทั้งก่อนการประชุมหรือ
ระหว่างการประชุม กรุณาติดต่อควิดแลบ ทางอีเมล info@quidlab.com หรือโทรศัพท์ หมายเลข 02-013-4322 
และ 080-008-7616 

 
ทั้งน้ี เพื่อความสะดวกและความราบร่ืนในการเข้าร่วมประชุม E-AGM ฝ่ายสนับสนุนด้านเทคนิคของควิดแลบแนะน า

ให้เข้าร่วมประชุมโดยใช้คอมพิวเตอร์ (Computer) หรือแล็ปท็อป (Laptop) รวมทั้งอินเตอร์เน็ตท่ีใช้งานต้องมีความเสถียร 
เน่ืองจากการประชุมผู้ถือหุ้นมีระยะเวลาด าเนินการประชุมมากกวา่ 1 ชั่วโมง 
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คู่มือการลงทะเบียนแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม E-AGM 
 

ท่านสามารถเข้าระบบลงทะเบียนแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชมุ E-AGM ผ่านคอมพิวเตอร์ (Computer) แลป็ท็อป(Laptop) 
แท็บเล็ต (Tablet) และสมาร์ตโฟน (Smartphone) ที่ใช้เว็บเบราวเ์ซอร์ เช่น Google Chrome, Microsoft Edge, Apple 
Safari, Firefox ในเวอร์ชันที่อัพเดทเป็นปัจจบุัน โดยไม่ต้องติดตั้งโปรแกรมพิเศษใด ๆ 
 

ขั้นตอนการลงทะเบียนแจ้งความประสงค์เข้าร่วมประชุม E-AGM 
บริษัทฯ ขอแจ้งข้อปฏิบัตสิ าหรับการเข้าร่วมประชมุผู้ถือหุ้นผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ (E-AGM) ดังน้ี 
 

ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะท่ีประสงค์เข้าร่วมประชมุ E-AGM สามารถแจ้งความประสงค์โดย น าสง่เอกสารแสดงตัวตนเพื่อ
ยืนยันสิทธิเข้าร่วมประชมุ E-AGM ผ่านระบบน าส่งเอกสาร เพื่อระบุตัวตน โดยเข้าไปที่    
https://mtc.foqus.vc/registration/ หรือสแกน QR Code 

                                                    

  โดยระบบจะเปิดให้ด าเนินการ ตั้งแต่วันที่ 10 – 18 เมษายน 2566 
1. เมื่อเข้าสู่ระบบแล้ว ให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ กรอกข้อมูลตามท่ีระบบแสดง (โดยข้อมูลท่ีกรอกในระบบต้องตรงกันกับ

ข้อมูล ณ วัน Record Date จากบริษัท ศูนย์รับฝากหลักทรัพย์ (ประเทศไทย) จ ากัด) เช่น  

• เลขทะเบียนผู้ถือหลักทรัพย์ 

• เลขบัตรประชาชน / เลขหนังสือเดินทาง / เลขทะเบียนนิติบุคคล  

• อีเมลที่ ใช้ส าหรับการรับ Web Link ในการเข้าสู่ การประชุม E-AGM ชื่อ ผู้ใช้  (Username) และ รหัสผ่าน 
(Password) ส าหรับการเข้าร่วมประชุม E-AGM 

• หมายเลขโทรศัพท ์
2. เมื่อบริษัทฯ ได้รับเอกสารตามข้อ 1 จากผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ บริษัทฯ จะด าเนินการตรวจสอบเอกสารเพื่อยืนยันสิทธิ

เข้าร่วมประชุม โดยเมื่อผ่านการตรวจสอบสิทธิแล้ว ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะจะได้รับอีเมลแจ้งรายละเอียด ดังน้ี 

• ชื่อผู้ใช้ (Username) และ รหัสผ่าน (Password) 

• Web Link ในการเข้าสู่ระบบการประชุม E-AGM  

• คู่มือการใช้งานระบบ  

ในกรณีท่ี ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะไม่ได้รับการอนุมัติ ท่านจะได้รับอีเมลแจ้งสาเหตุ และสามารถยื่นเอกสารเพิ่มเติมหรือ
น าส่งเอกสารที่ได้รับการแก้ไขเพิ่มเติมได้ 

https://mtc.foqus.vc/registration/
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3. ทั้งน้ี ขอให้ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะ เก็บรักษาชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผู้ใช้ (Password) ไว้เป็นความลับ ไม่
เปิดเผยแก่ผู้อ่ืน และในกรณีที่ชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผู้ใช้ (Password) ของท่านสูญหาย หรือยังไม่ได้รับภายใน
วันที ่17 เมษายน 2566 กรุณาติดต่อบริษัทฯ โดยทันท ี

4. ขอให้ท่านศึกษาคู่มือวิธีการใช้งานระบบการประชุม E-AGM ที่บริษัทฯ ได้ส่งให้ท่านทางอีเมล (e-mail) โดยละเอียด ทั้งน้ี 
ระบบจะเปิ ด ให้ ท่ านลงทะเบี ยน เข้ า ร่วมป ระชุ ม ล่ วงห น้ า 2 ชั่ ว โม ง  ก่อน เร่ิมการป ระชุ ม  อย่ าง ไรก็ ต าม  
การถ่ายทอดสดการประชุมจะเร่ิมในเวลา 10.00 น. เท่าน้ัน 

5. ส าหรับวิธีการลงคะแนนระหว่างการประชุม E-AGM ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะสามารถลงคะแนนในแต่ละวาระได้ โดย
ลงคะแนน “เห็นด้วย” หรือ “ไม่เห็นด้วย” หรือ “งดออกเสียง” กรณีที่ผู้ถือหุ้นหรือผู้รับมอบฉันทะไม่ลงคะแนนส าหรับ
วาระใด ๆ ระบบจะนับคะแนนของท่านเป็น “เห็นด้วย” โดยอัตโนมัติ 

6. กรณีที่ท่านประสบปัญหาทางด้านเทคนิคในการใช้ระบบการประชุม E-AGM ก่อนการประชุม หรือระหว่างการประชุม 
กรุณาติดต่อ Quidlab ซ่ึงเป็นผู้ให้บริการระบบการประชุม E-AGM ของบริษัทฯ  โดยบริษัทฯ จะระบุช่องทางการติดต่อ 
Quidlab ไว้ในอีเมลท่ีได้ส่งชื่อผู้ใช้ (Username) และรหัสผู้ใช้ (Password) ให้ท่าน 
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คู่มือการอนุมัตกิารเข้าร่วมออนไลน ์

เขา้สู่ระบบอนมุตักิารเขา้รว่มออนไลน ์โดยการเขา้ลิงกแ์ละกรอกชื่อผูใ้ช ้รหสัผ่าน ตามที่ Quidlab ก าหนด 

คลิก๊เครื่องหมายถกูที่ Accept Terms เพื่อเขา้สู่ระบบ 

 

ระบบจะน าท่านไปท่ีหนา้ Dashboard จากนัน้เลือก registration List คลิก๊ Go to Page 

 

คณุจะเห็นรายชื่อผูถื้อหุน้ท่ีส่งเอกสารเขา้มาในระบบ 
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คณุสามารถย่อขนาดเมนดูา้นซา้ยโดยคลิก๊ (‘Hamburger icon’ )  เพื่อใหเ้ห็นรายละเอียดขอ้มลูทัง้หมดที่ส่งเขา้มาใน

ระบบ ดงัรูปแสดงดา้นล่าง 

 

จากนัน้คลิกที่เมน ูDocs เพื่อดเูอกสาร หนา้ตา่งจะเปิดขึน้แสดงดงัภาพดา้นล่าง 

หมายเหต:ุ ชื่อเอกสารจะถกูสรา้งแบบสุ่มดว้ยเหตผุลดา้นความปลอดภยั 

คณุสามารถคลิก๊เพื่อดเูอกสาร สามารถดแูบบออนไลนไ์ด ้หากตอ้งการเป็นไฟล ์pdf สามารถดาวนโ์หลดหรือเปิดในโปรแกรมด ู
pdf ขึน้อยู่กบัการตัง้ค่าคอมพวิเตอร ์ เมื่อตรวจสอบเอกสารแลว้สามารถอนมุตัิไดโ้ดยคลิกที่ปุ่ ม approve  

 

 

 

 

 

 



Quidlab Co., Ltd. 

Page 3 of 6 
Ver: 2.3.0 

 

ดใูนแบบรูปภาพ 

 

 

ดใูนแบบ ดาวนโ์หลดเป็น PDF  

 

 

 

หากตอ้งการขอ้มลูเพิ่มเตมิ โปรดติดต่อผูถื้อหุน้โดยคลิกที่ปุ่ ม ' Contact shareholder ' 

คณุสามารถเลือกเหตผุลที่ก าหนดไวห้รือเพิ่มขอ้ความ อื่นๆ โดยการพิมพข์อ้ความเขา้ไปช่อง Message 

คลิกปุ่ ม Submit อีเมลจะถกูส่งไปยงัผูถื้อหุน้และผูถื้อหุน้สามารถส่งเอกสารเพิ่มเติมกลบัมาได ้
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หากเอกสารทัง้หมดถกูตอ้งตามที่บรษิัทก าหนด สามารถอนมุตัิไดโ้ดยคลิกที่ปุ่ ม Approved  
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Quidlab จะสง่อีเมลไปยงัผูถื้อหุน้ หรือ ผูร้บัมอบฉนัทะที่ไดร้บัอนมุตัิ ทัง้หมด 

 

หมายเหต:ุ ในกรณีที่บรษิัทจ าเป็นตอ้งแกไ้ขขอ้มลูของผูถื้อหุน้บางท่าน (เช่น เปล่ียนชื่อผูร้บัมอบฉนัทะ, ประเภทผูร้บัมอบ

ฉนัทะ, เปล่ียนอีเมล/ เบอรม์ือถือ ฯลฯ) 

หากตอ้งการแกไ้ขขอ้มลูของผูถื้อหุน้รายนัน้ ใหไ้ปท่ีตวัเลือก ' Action ' คลิกที่ไอคอนรูปส่ีเหล่ียมดนิสอ (Edit Data) และแกไ้ข

การเปล่ียนแปลงตามตอ้งการ จากนัน้คลิกที่ปุ่ มส่งเพื่อบนัทึกขอ้มลู 
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เมื่อระบบการลงทะเบยีนเอกสารส าหรบัผูถื้อหุน้ปิดลงแลว้ บรษิัทสามารถดาวนโ์หลดเอกสารของผูถื้อหุน้ท่ีลงทะเบียนไดจ้าก

ตวัเลือก “Download Documents” 

 

คลิก Download  ไฟลท์ัง้หมดจะถกูดาวนโ์หลดลงใน zip folder 

 

 

 

 

 

 

จดุส าคญัในการตรวจสอบเมื่อตรวจสอบเอกสาร: 

1. ตรวจสอบใหแ้น่ใจว่าชื่อของแบบฟอรม์ Proxy ผูร้บัมอบฉนัทะ ตรงกบัรายการขอ้มลู 

2. เลือกประเภทหนงัสือมอบฉนัทะเมื่อส่งเอกสารตรงกบัแบบหนงัสือมอบฉนัทะที่ส่งมา 

3. จ านวนหุน้ตรงกบัจ านวนหุน้ตามเอกสารที่ส่งมา 

 

 

 


